                                                                                                                                                                

Załącznik Nr 1 do Procedur WUOZ w Szczecinie
w sprawie określenia trybu i zasad udzielania dotacji celowej na prace konserwatorskie (..)
z dnia 13.10.2025 r.



REGULAMIN PRACY KOMISJI
opiniującej wnioski o udzielenie dotacji celowej
przez Zachodniopomorskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków
na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków położonym na obszarze województwa zachodniopomorskiego



§ 1.
1. Podstawę pracy Komisji stanowią wnioski o udzielenie dotacji celowej przez Zachodniopomorskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków, zwanego dalej ZWKZ, złożone zgodnie z zapisami Procedur  WUOZ w Szczecinie w sprawie określenia trybu i zasad udzielania dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków położonym na obszarze województwa zachodniopomorskiego
 
2. Wnioski bez wymaganych dokumentów lub złożone po terminie określonym w procedurach, o  których mowa w ust.1, nie podlegają rozpatrzeniu i ocenie komisji.

§ 2.
1. Komisja pracuje nad wnioskami składanymi do WUOZ w Szczecinie o przyznanie dotacji celowej na:
  1)  planowane do wykonania prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku, które zostaną przeprowadzone w roku złożenia przez wnioskodawcę wniosku o udzielenie dotacji lub w roku następującym po roku złożenia tego wniosku; 
  2)  nakładów koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych przy zabytku, które zostały przeprowadzone w okresie trzech lat poprzedzających rok złożenia przez wnioskodawcę wniosku o udzielenie dotacji. 
2. Do zadań komisji należy: 
1) dokonanie oceny formalnej i  merytorycznej złożonych wniosków;

2) przygotowanie propozycji zadań z podaniem wysokości kwot, na które rekomenduje się udzielenie dotacji w danym roku,  oraz przedstawienie jej ZWKZ;

3) przygotowanie opinii uzasadniającej przyznanie dotacji przekraczającej 50% wartości prac.

§ 3.
1. Komisję powołuje ZWKZ w drodze zarządzenia, określającego skład osobowy komisji i termin ważności jej uprawnień.

2. Komisja składa się z 3-6 osób, z których jedna pełni funkcję Przewodniczącego, pozostali członków Komisji. 

3. Posiedzenia Komisji zwołuje jej Przewodniczący.

4. Pierwsze posiedzenie Komisji powinno zostać zwołane w terminie do 60 dni po upływie terminu naboru wniosków, określonego w przepisach i Procedurach na prace planowane oraz do 30 dni po upływie terminu naboru wniosków, określonego w przepisach i Procedurach na prace refundowane.

5. Kolejne posiedzenia komisji są zwoływane w razie potrzeb.

6. Posiedzenia Komisji odbywają się w siedzibie WUOZ w Szczecinie. Mogą odbywać się również telefonicznie, w formie telekonferencji lub w inny sposób umożliwiający komunikowanie się wszystkich członków Komisji. W przypadku nieobecności jednego z członków Komisja jest upoważniona do prowadzenia prac, jednak  w składzie nie mniejszym niż 3 osobowym.

§ 4.
1. Komisja ocenia wnioski pod względem formalnym i merytorycznym.

2. Wnioski błędne formalnie – tj. złożone po terminie,  których zakres rzeczowy jest niezgodny z art. 77 ustawy o ochronie zabytków i procedurami WUOZ, lub których wnioskodawca jest nieuprawniony do składania wniosku – nie podlegają dalszej ocenie. 

3. Komisja merytorycznie ocenia projekty, które pozytywnie przeszły etap oceny formalnej.

4. Każdy członek Komisji, kierując się swoją wiedzą merytoryczną i doświadczeniem zawodowym, oraz kryteriami określonymi w procedurach,  przyznaje każdemu wnioskowi określoną ilość punktów (od 0-100).

5. Punkty Komisji dla każdego wniosku obliczane są na zasadzie średniej arytmetycznej, tj. są uśredniane. 

6. Komisja na zasadzie consensusu ustala propozycje kwot dotacji, uwzględniając ilość środków budżetowych przeznaczonych na dotacje na dany rok. W przypadku spornym głos decydujący ma Przewodniczący.

§ 5.
1. Komisja oceniając wnioski o udzielnie dotacji celowej w wysokości przekraczającej 50 % nakładów na konieczne prace lub roboty przy zabytku może opierać się na merytorycznej opinii specjalisty nie będącego członkiem komisji, pracownika WUOZ w Szczecinie lub Delegatury w Koszalinie, która określa wyjątkową wartość historyczną, artystyczną lub naukową zabytku, albo konieczność przeprowadzenia złożonych pod względem technologicznym, koniecznych do wykonania prac lub robót oraz istniejące zagrożenia. Opinię sporządza pracownik wskazany przez przewodniczącego Komisji.
2. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie otrzyma oczekiwanych dotacji z innych źródeł, bądź otrzyma w wysokości innej niż planowana, Komisja na prośbę Wnioskodawcy może ponownie rozpatrzyć wniosek. Wnioskodawca jest zobowiązany do dokonania stosownych korekt dotyczących zakresu i finansowania prac.

§ 6.
1. Komisja dokumentuje swoje działania za pomocą protokołów. 

2. Komisja przedkłada ZWKZ protokoły z posiedzeń wraz z wykazem wszystkich złożonych wniosków i wykazem zawierającym pozytywnie przez nią zaopiniowane wnioski, na które może być udzielona dotacja celowa ZWKZ, wraz z propozycją kwot dotacji lub inne dokumenty, stosownie do ustaleń.

3. 	Protokoły z posiedzeń komisji oraz wykazy, o których mowa w ust. 2, podpisują członkowie Komisji biorący udział w danym posiedzeniu.

§ 7.
1. W przypadku pojawienia się nowych okoliczności, np. rezygnacji wnioskodawcy z przyjęcia dotacji, komisja ma prawo do wnioskowania do ZWKZ o dokonanie korekty proponowanych kwot, w ramach wcześniej pozytywnie ocenionych wniosków – przed podpisaniem umów z Wnioskodawcami.

2. Komisja przedkłada ZWKZ protokół z posiedzenia wraz z propozycją korekt finansowych. 

§ 8.
Obsługę administracyjno – techniczną Komisji  sprawuje właściwa komórka merytoryczna Urzędu lub wyznaczony  pracownik  WUOZ w Szczecinie.
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